112 ACIL SAGLIK HIZMETLERI DAIRE BASKANLIGI

BIRIMLER:

1.Kara Ambulans Hizmetleri ve il Ambulans Servisleri
2.Hava Ambulans Hizmetleri

3.Deniz Ambulans Hizmetleri

4. ASKOM (Acil Saglik Hizmetleri Koordinasyonu)

KARA AMBULANS HIZMETLERI VE iL AMBULANS SERVISLERI

Acil saglik hizmetlerinin sunumunda kullanilan haberlesme, ilag, tibbi ve teknik

malzemelere yonelik ihtiyaci belirlemek ve talep olusturmak,

e Il ambulans servisleri biinyesinde kullanilmak iizere; Genel Miidiirliikge temin edilerek
illere dagitim1 yapilacak ambulanslar i¢in talepleri toplamak, gelen talepleri de dikkate
alarak ihtiyag planlamas1 yapmak ve talep olusturmak,

e Ambulans ve/veya personelli ambulans hizmet alimlari ile ambulans personeli hizmet
alimlar taleplerini degerlendirmek ve uygun goriilenleri onaya sunmak,

e Il ambulans servisleri biinyesinde kullanilacak ambulanslar, ambulanslarda bulunan
tibbi ve diger cihazlar i¢in teknik sartnameler olusturmak,

e Istasyon, ambulans ve acil saglik araglarinda kullanilan her tiirlii donanimin ergonomi,
giivenlik ve kullanim kolaylig1 agisindan iyilestirilmesine yonelik ¢aligsmalar yapmak,

e Ambulanslar ve acil saglik araclari ile ambulans hizmetleri ile 1lgili mevzuati olusturmak
ve glincellemek,

e Ozel donanimli ambulanslar ve acil saglik araglarinin standartlarini belirlemek ve onaya
sunmak,

e Illerden gelen iicret tespit komisyon kararlarindan uygun olanlarini onaya sunmak,

e Il ambulans servisleri biinyesinde gorev yapan ve yapacak olan personel ile ilgili
ihtiyaglara yonelik talepleri olusturmak,

e il ambulans servisleri biinyesinde gorev yapan ve yapacak olan personelin hizmet
sunumuna yonelik standartlar1 belirlemek,

e Il ambulans servisi personelinin kisisel koruyucu malzemeler ve kiyafetleri ile ilgili

standartlar1 belirlemek, gelistirmek ve gerekli teknik sartnameleri hazirlamak,
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HAVA AMBULANS HIZMETLERI

Hava ambulanslarinin temin, tahsis, sevk ve idaresine yonelik planlama yapmak ve

talep olusturmak,

e Hava ambulans araglari ve hizmetinin standartlarin1 uluslararas: standartlar ve tilke
ihtiyacglar1 dogrultusunda olusturmak,

e Bakanlik bilinyesinde gérev yapan hava ambulanslari, hava ambulanslarinda kullanilan
tibbi ve diger cihazlar i¢in teknik sartnameler olusturmak,

e Bakanlik biinyesinde gorev yapan hava araglariin iilke genelinde konuslandirilmasi
stirecini planlamak,

e Ucak ambulans hizmetinin sevk ve idaresini yapmak,

e Helikopter ambulanslarin sorumluluk bolgesi iginde il saglik miidiirliikleri araciligiyla
sevk ve idaresini yaptirmak; bolgesi disinda ise operasyonlarmin koordinasyonunu
saglamak,

e Ucak ambulans hizmeti hak ediglerini hazirlamak,

e Helikopter ambulanslarin iller tarafindan hazirlanan hak edislerini kontrol ederek
degerlendirmek ve onaylamak,

e Hava ambulans hizmet sunumunun standardizasyonu ve gelistirilmesine yonelik kalite
standartlarini belirlemek ve talep olusturmak,

e Hava ambulans hizmetlerine yonelik egitim ihtiyacimi belirlemek ve talep olusturmak,

Hava ambulans hizmetlerini periyodik olarak raporlamak,

e Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

DENIZ AMBULANS HIZMETLERI

e Deniz ambulans hizmetleri ile ilgili gerekli planlamalar1 ve ¢aligmalar1 gerceklestirmek

e Tiirk Arama Kurtarma Bdlgesi igerisinde seyreden tiim deniz araglari ile adalarimizdan
gelebilecek acil saglik yardim taleplerinde, vakalarin en yakin saglik kurulusuna
denizden tahliyelerinde Sahil Giivenlik Komutanligi, Tiirkiye Hudut ve Sahiller Saglik
Hizmetleri Genel Miidiirligii ve Acil Saglik Hizmetleri Genel Midiirliigii arasinda
imzalan protokol geregi koordineli bir sekilde caligma yiiriitiilmesini saglamak

e Mevcut dort deniz ambulans botunun (Canakkale-Gokceada, Balikesir-Marmara adast,
Istanbul Biiyiikada ve Biiyiikdere) sevk ve idaresini yapmak.

e Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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ASKOM (ACIL SAGLIK HIZMETLERI KOORDINASYONU)

Acil Saglik Hizmetleri konusunda; Bakanlik Merkez teskilat1 i¢inde goriis olusturmak
iizere, ilgili Kurum ve Genel Miidiirliiklerle toplant1 diizenlemek, toplant1 tutanaklarini
tutmak ve katilimcilara bildirmek,

Bolge ASKOM kararlarini degerlendirmek, uyumsuzluklarin giderilmesini saglamak,
Il ASKOM tarafindan alian kararlar1 degerlendirerek, uyumsuzluklar1 gidermek,

Iller aras1 nakilleri diizenlemek, sevkleri degerlendirmek, ¢dziim iiretmek iizere ilgili
birimlere sevk etmek,

Hastane 0ncesi ve hastane acil servisleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

ASKOM Ust Kurulu toplantisinin organizasyon ve sekretarya faaliyetlerini yiiriitmek,
Alinan kararlarin tiim kurumlara ulastirilmasini saglamak,

Yerlesik hale gelen kararlarin mevzuata doniistiirme ¢alismalarini yiiriitmek,

Kararlara uyumu takip etmek, gerekli durumlarda kararlarin gozden gegirilmesini
saglamak,

Birim igin gerekli yazigmalar1 yapmak,

Veri kaydini tutmak.

Y oneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

BIRIMLER:

1.insan Kaynaklar

2.Biitce

3.Satin Alma

4.Tahakkuk ve Odemeler

5.Evrak, Arsiv ve Dokiimantasyon
6.1¢ Kontrol

INSAN KAYNAKLARI

Genel Miidiirliik personelinin ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde 6zliik islemlerini (terfi ve

intibak islemleri, istifa, vefat, gérevden ¢ekilmis sayilma, gérevden ¢ikarilma, miikafat
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ve cezalar, askerlik islemleri, hizmet bor¢lanmasi, pasaport islemleri vb.) yiiriitmek ve

takip etmek,
» Personel kayitlarini siirekli glincellemek,

* Yas haddi, malulen ve hizmetini tamamlayan personelin emeklik yazigmalarini takip

etmek ve yiirtitmek,
* Sendikalarla ilgili is ve islemleri ytiriitmek.
* Genel Miidiirliik i¢i birimler aras1 goérevlendirme onayini almak,
* Personelin mal bildirimlerinin takibini yapmak ve zamaninda vermesini saglamak.
* Personelin kimlik ve giris kart1 islemlerinin takibini ve yazismasini yapmak.

* Personele golge 0Ozlik dosyalari olusturmak ve saklamak, Genel Miidirliikten

ayrildiginda ilgili Kuruma gondermek,

* Genel Miidiirliige atanmak veya ayrilmak isteyen personelin ilgili mevzuat ¢ercevesinde
atama ve gorevlendirme talepleri, géreve baslayis - ayrilis, gecici gorevli olan personelin
gorevlendirmesinin uzatilmasi veya ilisiklerinin kesilmesi ile ilgili yazigsmalar1 yapmak,

ilgili kurum/kuruluglara gondermek,

* Genel Midiirliikte gorev yapan kadrolu ve gecici personelin izin ve rapor islemlerini
(saatlik, yillik, mazeret, refakat, yurtdisi, ticretsiz izin ve hastalik izni) yiiriitmek ve takip

etmek,

* Genel Miidiir ve Genel Miidiirliik personelinin yurti¢i gérevlendirme onayini ve vekalet
onayim almak, Bakan / Miistesarlik Makamimin uygun gériisii sonras1 Dis Iliskiler ve

Avrupa Birligi Genel Miidiirliigline yurtdis1 gorevlendirilme onaymin alimmasi igin
bildirmek,

* Genel Miidiirliikte gecici olarak calisan personelin izin ve rapor durumlarini her ay

diizenli olarak kadrolarinin bulundugu kurumlara bildirmek,
* Aday memurlarla ilgili is ve islemleri yliriitmek.

» QGorevi ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
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BUTCE

* Genel Mudiirliige ait biitge tekliflerini stratejik plan ve yillik performans programina
uygun olarak hazirlamak ve Saglik Bakanligi Doner Sermaye Analitik Biitce Sistemi ile

E-Biit¢e sistemine girislerini yapmak,
«  Odenek kullanimina iliskin Ayrintili Harcama Programini hazirlamak,

* Tahsis edilen Odeneklerin icmallerini hazirlamak, hazirlanan icmaller ile 6denck

aktarma tekliflerini SGB’ye gondermek,

* Gider izahnamesi hazirlamak, biit¢ce kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarina
iliskin verileri toplamak, degerlendirmek, biitce sapmalarini analiz etmek, raporlamak,

mali tablolar1 ve istatistikleri hazirlamak,

 Acil Saghk Hizmetleri Genel Miidiirliigii Déner Sermaye Isletmesinin aylik vergi

beyannamesinin hazirlanarak Gelir idaresi Baskanligina génderilmesini saglamak,
* Mali y1l bitiminde SHCEK pay1 6deme islemini ger¢eklestirmek.

« Acil Saglk Hizmetleri Genel Miidiirliigii Merkez Doéner Sermaye Isletmesinin
gelirlerini TDMS {izerinden takip etmek ve her ay Doner Sermaye Isletmesinin
gelirlerinin % 1 lik Hazine Hissesi tutarmin hesaplanarak aktarma iglemlerinin

yapilmasini saglamak.
* Mali y1l bitiminde Yillik Gayri Safi Gelir ve Kar Bildirimini gerceklestirmek.

* Tim harcama birimleri ile biitce hazirlama ve harcama konularinda koordinasyon

saglamak,

* Merkez teskilatina ait 6deneklerin dengeli ve verimli bir sekilde kullanilmasi i¢in gerekli

tedbirleri almak,

» Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlar1 tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin

saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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SATIN ALMA

Genel Miidiirliigiin merkez ve tasra teskilati Ihtiyaclar1 dogrultusunda alima karar
verilen mal\hizmet\danismanlik hizmet alimlarinin satin alma siiregleri ile ilgili islemleri

yliriitmek,

* Genel Midirligin ve gerektiginde tasra teskilatinin mal\hizmet\danismanlik hizmet
ihtiyag-alimlarini ilgili mevzuat ¢er¢evesinde merkezi yonetim ve doner sermaye biitgesi

kaynaklarindan gergeklestirmek,

* Finansmani Diinya Bankasinca karsilanan mal\hizmet\danismanlik hizmet ihtiyag

alimlarin1 Dilinya Bankasi satin alma prosediiriine gore gergeklestirmek,

« Bakanlik On Mali Kontrol Islemleri Yonergesinde belirtilen limitler gergevesinde
sozlesme tasarilarini ve Odeme emri belgelerini 6n mali kontrol i¢in Sagligin

Gelistirilmesi Bagkanligina (SGB) gondermek,

 Sozlesmeye baglanan ihalelere ait sonu¢ formunu Kamu Ihale Kurumuna (KiK)

gondermek,

* Genel Midiirliikkge ihale yoluyla yaptirilan her tiirli isleri (piyasadan hazir halde alinip

satilan mallar haric) iistlenenleri ve bunlarin adreslerini SGK’ya bildirmek,

e QGaranti kapsaminda olan mal ve hizmetlerde garanti siiresi bitimi sonrasinda kesin

teminatlar1 (vergi ve SGK borgsuz/ilisiksiz yazisinin ardindan ) iade etmek,

+ 4734 sayili kanunun 3.maddesinde sayilan istisna kapsamindaki

alimlar1 gergeklestirmek,

« Tlgili mevzuat gercevesinde alinmasi gereken izinleri, ilgili kurum ve kuruluslardan

almak,

» Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlar1 tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin

saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak,

* Satin alma siirecinin her asamasinin ihaleden, degerlendirmeye ve teslime kadar takip

etmek,
* Hukukla ilgili gerekli yazigmalar1 yapmak,

* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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TAHAKKUK VE ODEMELER

* Genel Midiirliikte kadrolu calisan personelin maas, ek 6ddeme ve mesai islemlerini

yapmak.

*  Genel Miidiirliik kadrolu personeli olup kurumdan ayrilanlarin maag nakil bildirimlerini
hazirlamak, siirekli gorev yollugu yapilmasi ve kisi borglarinin takibi ve kesintilerini

ilgili kurumlara bildirmek.

* Kadrolu personelin mevzuat c¢er¢evesinde unvanlarina gore giyecek yardimi

Odemelerini yapmak,

» Kadrolu personelin sosyal ve saglik aktivasyonlarimi (emeklilik, kesenekleri, saglik

sigortast vb.) yapmak.

» Kadrolu personelden sendikaya kayithi olanlardan yapilan kesintileri ilgili sendikaya

aktarmak.

* Genel Miidiirliik hizmetleri geregi yurtici ve yurtdist gecici gérevlendirmelerde Genel
Midiirlik personeli ve diger kurum ve kuruluslardan katilanlarin ulasim, yolluk ve

yevmiye 6demelerini yapmak.

*  Genel Miidiirliikk hizmetlerinde kullanilan her tiirlii iletisim ( telefon, fax, mobil iletisim,
internet, metro internet, teknobil uydu, Tiirksat uydu, Thurya Uydu vb.) araglarinin

fatura 6denme islemlerini yapmak.

» Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri

sunmak.
* Taahhiit evraklarin1 6deme emri belgesine baglayarak ilgili saymanliklara géndermek,

 Ihtiyag duyuldugunda gerekli alimlar igin avans ve kredi agma islemlerini

gerceklestirmek,

* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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EVRAK, ARSIV VE DOKUMANTASYON

* Genel Midiirlige fiziki ortamda ve/veya e-imzali olarak EBYS’den gelen evraklari
teslim almak ve ilgili birimlere teslime etmek, Genel Miidiirliikten giden evraklarin

sevkini yapmak ve teslim etmek,

* Genel Midiirliikk birimlerinden i¢ ve dis birimlere gidecek evraklarin sekil yoniinden

uygunlugunu kontrol etmek,

» Postaya verilecek e-imzali belgeden bir niisha ¢ikt1 alinarak belgenin alt boliimiinde
uygun bir alana “Giivenli Elektronik Imzali / Asli Ile Aymidir * ibaresi, islem tarihi, bu
islem icin gorevlendirilen personelin adi soyadi ve unvani eklenip imzalanarak EBY'S
iizerinden kurum evrak birimine havalesini yapmak ve postaya verilmek iizere kurum

evrak birimine teslim etmek,

* Gizli gelen — giden evraklar1 zimmetle teslim almak ve ilgili Daire Baskanligina

zimmetle teslim etmek.

* Evraklarin 3473 K. 16.05.1988 tarih ve 19816 sayili Devlet Arsiv Hizmetleri

Hakkindaki Y6netmelige uygun olarak arsivlenmesini yapmak,

*  Genel Miudiirliigiin yetki ve sorumluluguna ge¢mis veya heniiz gegmemis olan arsiv
malzemesinin ashi hi¢ bir sebep ve suretle, arsivlerden veya bulunduklar1 yerlerden

disariya verilemez.

* Ancak, Devlete, gercek ve tilizel kisilere ait bir hizmetin goriilmesi bir hakkin korunmasi

ve ispat1 gerektiginde, usuliine gore drnekler vermek.

* Birim Arsivinde muhafaza edilen evraklari mevzuat geregi 1-5 yil siire ile saklamak,

stiresi dolanlar1 kurum arsivine devretmek,

» Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlar1 tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin

saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

* Birimde yapilan islerin kurumun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu

saglayacak sekilde caligmalar1 yliriitmek.

* Bakanhigimiz genel evrak birimine gelen evraklari alip eksiksiz olarak Genel

Miidiirliigiimiiz birim evrakina teslim etmek.
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*  Genel Miidiirliiglimiiz Birim evrakindan ¢ikan evraklari ilgili birimlere ivedilikle teslim

etmek.

* Gizli gelen — giden evraklar1 zimmetle teslim alir ve ilgili birim sorumlularina zimmetle

teslim eder.

*  Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.
* Yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

|C KONTROL BIRIMI

« 1I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlariin uygulanmas: ve gelistirilmesi

konularinda ¢aligmalar yapmak.

e I¢ Kontrol Eylem Plami geregi, yapilacak eylemleri ilgili birimlerle koordineli galisarak

eylemlerin hazirlanmas1 ve uygulanmasinin saglanmasi,

e I¢ Kontrol Sistemi ile ilgili giincelleme gerektiren alanlarda gerekli giincellemeleri ilgili

birimlerle koordineli olarak yapmak.

* Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

EGITIM VE PROJELER DAIRE BASKANLIGI

BIRIMLER:

1.Acil Saglik Egitimleri
2.ilkyardim Egitimleri
3.UMKE ve Afet Egitimleri
4.Proje Yonetimi

ACIL SAGLIK EGITIMLERI

* Acil Saglik hizmetleri egitimleri ile ilgili mevzuati arastirmak, gelistirmek ve

diizenlemek,

Evrakin elektronik imzali suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adres%den 245hde91-2ca2-4fc7-ad99-0b9c71d022ea kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére givenli elektronik imza ile imzalanmustir.



* Acil Saglik Hizmetleri ¢alisanlarina yonelik ihtiya¢ duyulan konularda egitim programi
gelistirmek, diizenlemek, gerektiginde diger kurumlar, tiniversiteler ve ilgili derneklerle

koordinasyonu saglamak,
* Acil Saglik Hizmetleri ekiplerine yonelik uygulayici egitimleri;

Ambulans Siiriis Teknikleri Egitimi,
Temel Modiil Egitimi,

Eriskin Ileri Yasam Destegi Egitimi,
Cocuk Ileri Yasam Destegi Egitimi,

AN N NN

Travma lleri Yasam Destegi Egitiminin planlanmasini ve diizenlenmesini saglamak.

e lllerin ihtiyacina gore egitimci ihtiyacimin belirlenmek ve egitici egitimine ydnelik
egitimleri planlamasin1 yapmak, koordine etmek, diizenlemek, gerektiginde diger
kurumlar, tiniversiteler ve ilgili derneklerle koordinasyonu saglamak ve caligmalar

yiiriitmek.

o lhtiyaca gore egitim materyalleri ve dokiimanlar1 gelistirmek ve giincellenmesini

saglamak.
» Egitim programi onayini saglamak.
o Istatistiklerin tutulmasini saglamak.
* Gorev alani ile ilgili olarak yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
ILKYARDIM EGITIMLERI
* llkyardim hizmetleri ile ilgili mevzuat1 arastirmak, gelistirmek ve diizenlemek,

 TIlkyardim egitimi icin gerekli arag, gerec ve hizmet standartlari ile ¢alisma esaslarini

belirlemek,

« Ilkyardim hizmetlerinin gerceklesmesi igin gerekli insan giicii planlamasinin ve egitim

programlarini ilgili kurum ve kuruluslar ile igbirligi icerisinde yapmak,

* llkyardim egitici egitimi merkezlerine ait miifredatlarin incelenmesi ve onay islemlerini

yapmak,

» Egitici Egitimi merkezlerinin ruhsatlandirilmasi iglemlerini yiiriitmek,
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+  Ulke genelinde ilkyardim egitici egitimlerini planlamak ve egitim diizenlemek.

o lhtiyag ve illerden gelen talepler dogrultusunda egitici egitimlerini, planlamak ve

uygulamak.
« Istatistiklerin tutulmasini saglamak.
» Egitim rehberlerinin ihtiyaca gore giincellenmesini saglamak.
» Gorev alan ile ilgili olarak yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
UMKE VE AFET EGITIMLERI
* UMKE ve afet egitimleri ile ilgili mevzuati aragtirmak, gelistirmek ve diizenlemek,

« UMKE personeline yonelik ihtiya¢ duyulan konularda egitim programi gelistirmek,
diizenlemek, gerektiginde diger kurumlar, {niversiteler ve ilgili derneklerle

koordinasyonu saglamak,
* UMKE personeline yonelik uygulayici egitimleri,
v" Ulusal Medikal Kurtarma Ekibi Temel Egitimi

v Ulusal Medikal Kurtarma Ekibi Gelistirme Egitimlerinin planlanmasini ve

diizenlenmesini saglamak.

+ Afet sagligi ve yonetimi ile ilgili egitimler planlanmak, diizenlemek gerektiginde diger

kurumlar, iiniversiteler ve ilgili derneklerle koordinasyonu saglamak,

e lllerin ihtiyacina gore egitimci ihtiyacimin belirlenmek ve egitici egitimine y&nelik
egitimleri planlamasin1 yapmak, koordine etmek, diizenlemek, gerektiginde diger
kurumlar, tiniversiteler ve ilgili derneklerle koordinasyonu saglamak ve caligmalari

yiirlitmek.

« Ihtiyaca gore egitim materyalleri ve dokiimanlar1 gelistirmek ve giincellenmesini

saglamak.
* Egitim programinin onayini saglamak.
» Egitim raporlarinin tutulmasini saglamak.

» Gorev alani ile ilgili olarak yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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PROJE YONETIMI

* Acil Saglik hizmetleri ve afetlerle ile ilgili projeleri yiirtitmek,
* Genel miidiirliigiin faaliyetleri ile ilgili arastirma gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek,

» Kongre, sempozyum, seminer gibi ulusal ve uluslararasi bilimsel toplantilara katilim

saglamak,

» Faaliyetlere iligkin bilgi ve belgeleri gerektiginde Makama sunmak, rapor, dokiiman vb.

kayitlarin saklanmasi ve gizliliginin korunmasini saglamak.

* Gorev alan ile ilgili olarak yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

BIRIMLER:
1.Kalite Yonetimi
2.Istatistik ve Epidemiyoloji
3.Koordinasyon ve Degerlendirme
4 Bilgi Islem

KALITE YONETIMI

* Birimde yapilan islerin kurumun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu

saglayacak sekilde ¢aligmalart yiirtitmek.
* (Calisan Memnuniyet anket caligmalarini yapmak

» Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri

sunmak.

» Faaliyetlerin daha verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, faaliyet sonuglarinin dl¢iilmesini ve

degerlendirilmesini saglamak.

* Genel Midiirlik faaliyetlerinin kalite yonetimi ilkeleri dogrultusunda yiiriitiilmesini

saglamak.

*  Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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ISTATISTIK VE EPIDEMIYOLOJI

« 11 Saghk Miidiirliiklerinden veri teminini koordine etmek.

* Aylik Acil Saghk Hizmetleri Durum Formlarindan, Ambulans Kaza Formlarindan,

Vaka Bildirim Formlarindan gelen verileri derlemek.
* Toplanan verileri uygun yontemlerle elektronik ortama aktarmak.

+ Istatistik teknikleri kullanarak verileri siniflandirmak, aralarindaki iliskileri belirlemek

ve bilgi haline getirmek.

* Elde edilen bilgileri tablolara islemek, degerlendirmek, sunum i¢in hazirlamak ve

raporlamak.

» Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri

sunmak.

* Kisa, orta ve uzun vadeli planlar1 hazirlamak yillik faaliyet programinin uygulanmasini

saglamak.
«  Ust ydnetim tarafindan istenen raporlarin hazirlanmasini saglamak.

*  Genel Miidiirliigiin yapti1g1 faaliyetleri ile ilgili tiim istatistikleri tutmak, degerlendirmek

ve yayimlamak,
* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
BILGI ISLEM

e 112 Acil Saglik Hizmetlerinin yiirtitiilmesini saglayacak olan otomasyon sistemlerinin

tesis edilmesi.
* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
KOORDINASYON VE DEGERLENDIRME
*  Birimde yer alan koordinasyon dosyalarini arsiv sistemine uygun olarak dosyalamak

* Genel Midirliik faaliyet alanindaki konularda bakanlik birimlerinden ya da bakanlik
disindan gelen yazilarin cevaplandirilmas: ile ilgili koordinasyonun yapilmasini

saglamak.
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* Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv

olusturmak ve diizenini saglamak.

* Genel Miidiirliigiin faaliyetlerini etkileyebilecek Daire Bagkanligi gorev alani iginde
olan politik, ekeonomik ve sosoyal gelismeleri izleyerek gerekli 6nlemlerin alinmasini

saglamak.

* Kurumun faaliyetlerini etkileyecek ya da ilgilendirecek nitelikte olan gelismeleri, yasal

diizenleme ve degisiklikleri izlemek ve zamaninda gerekli girisimlerde bulunmak.

* Birden fazla birimi ilgilendiren ortak faaliyetlerin gergeklestirilmesinde yardimlagma,

isbirligi ve koordinasyonu saglamak, sonuglari izlemek ve degerlendirmek.

* Yapilan faaliyetlerin programlara uygunlugunu denetlemek ve faaliyetlerin programlara

uygun olarak gerc¢eklesmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak.

* Bakanlik stratejik plan1 dogrultusunda kurumsal hedeflerin gergeklestirilmesine yonelik

arastirmalar yapmak, Genel Miidiirliigiin stratejik planlarini hazirlamak.

* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

BIRIMLER:

1.Haberlesme

2.Ambulans Araglar1 Yonetim
3.Tasmir Kayit ve Depo Islemleri
4.Sigorta

5.Ambulans Teknik Takip

HABERLESME

* Acil Saglik Hizmetleri igin gerekli olan haberlesme sistemlerinin kurulmasini,
isletilmesini, idamesini ve bakimini saglamak, (Sayisal Telsiz Sistemleri, Analog Telsiz

Sistemleri Uydu Telefonu Sistemleri, VTC Sistemleri, Diger Sistemler).

* Acil Saglik Hizmetlerinin ifasinda ihtiya¢ duyulacak frekanslara iliskin talep, tahsis,

stire uzatimi ve tescil islemlerini yiiriitmek,
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+  Omriinii tamamlamis durumdaki Analog Telsiz Sisteminden Sayisal Telsiz Sistemine
gecis siirecinde gerekli islemlerin koordinasyonunu saglamak, heniiz sayisal sistem

altyapisinin tamamlanmadigi illerde eski nesil analog sistemlerin idamesini saglamak,

« Bakanlik merkezde ve 81 iI’de Video Telekonferans Sistemlerinin ihtiyaca uygun
caligmasini saglamak, sistemlerin giincellenmesine iligskin konularda gerekli ¢caligmalari

yiirlitmek,
* Alternatif haberlesme sistemlerinin tesis edilmesini saglamak,

«  Envanterde mevcut HF Telsizler ile Ust ve Alt Cevrim gruplari olusturarak diizenli telsiz

cevrimleri icra etmek, tesis edilen ¢cevrimlerin isleyisini raporlamak,

e Acil Saglik Hizmetleri haberlesme sistemleri konusunda bilgi ve kapasitesinin

arttirtlmasina yonelik egitimleri saglamak,
* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
AMBULANS ARACLARI YONETIM]
* Temin edilen ambulanslarin tahsis is ve islemlerini saglamak.

* Mevcut ambulanslarin ihtiyag ve mevzuat dogrultusunda Bakanligimiz veya diger
bakanliklar, kamu kurum ve kuruluslarina il i¢i ve iller aras1 devir iglemlerini yliriitmek.
3. Ekonomik 6mriinii dolduran veya tamiri ekonomik olmayan ambulanslarin terkin is

ve islemlerini yliriitmek.
* Ambulanslarin hibe is ve islemlerini yiirlitmek.

* Her yil biitge kanununda yer alan Bakanligimiza alinacak ambulanslarin Bagbakanliktan

gerekli olan Bakanlar Kurulu Karar1 alinmasi i¢in yazismalar yapmak.

» Trafik kazas1 veya herhangi bir sebeple kullanilmayacak duruma gelen ambulanslarin

terkin is ve islemlerini yonetmek.

* Ambulans olarak hizmet verme 6zelligini yitiren ambulanslarin il saglik miidiirliiglintin

talebi lizerine doniisiim is ve islemleri yiirtitmek.

» Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin

saklanmasin1 ve gizliliginin korunmasini saglamak.
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* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
SIGORTA
»  Envantere kayith ambulanslarin trafik ve kasko sigorta islemlerinin takibini yapmak,
» Trafik Sigortas1 ve Kasko Sigortasi hizmet alimi i¢in gerekli dokiimanlar1 hazirlanmak,

* Ambulanslarin pert islemleri ile ilgili sigorta kapsaminda yapilacak is ve islemlerin

koordinasyonunu saglamak,
* Ambulans sigorta iglemleri ile ilgili gerekli istatistiki bilgileri saglamak,
* Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

TASINIR KAYIT ISLEMLERI VE DEPO

* Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar1 cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve

kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

* Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar: tutmak, muhasebelestirilmesini saglamak.
Y1l sonu hesap kapama is ve islemlerini yliriitmek ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri

diizenlemek.

* Tagmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi

korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

* Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari

harcama yetkilisine bildirmek,

*  Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok

seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.
*  Genel Midiirliigiin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina saglamak.

» Tiiketim ¢ikislarinin 3’er aylik periyodlar halinde tiiketim ¢ikislarini ilgili saymanliga
bildirmek.

e lllere gdnderilen malzemelerin (acil yardim malzemeleri, tek kullanimlik boyunluklar,

UMKE kiyafetleri) sevkiyatin1 ve dagitimini yapmak
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¢ Ulkemizde meydana gelen afet ve acil durumlarda depolarimizda bulunan

malzemelerini ulagtirmak
* Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

« Insani iliskiler dogrultusunda yardim amagl yurtdisina gonderilecek ilag, tibbi, tibbi sarf

malzemesi ve gida malzemelerinin hazirlamak.

+ Insani iliskiler dogrultusunda yardim amacli yurtdisinda kurulan sahra hastanemize
gonderilecek olan, tibbi, tibbi sarf malzemesi ve gida malzemelerinin ugak kargo veya

gemi kargoya teslim islemlerini yapmak.

» Afet ve acil duruma yonelik alinan konteynir, ¢adir hastane gibi malzemelerinin illere

sevkiyatini yapilmasiin ve ulastirildigina dair illerle irtibatin saglamak.
* Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

AMBULANS TEKNIK TAKIP

* Saglik filosunda bulunan ambulanslarin bakim onarim tamir siire¢lerinde yasanan

aksakliklarin tespitini yaparak gerekli calismalar1 yapmak.

* Yapilan tespitleri siniflandirarak islenebilir, analiz edilebilir veri haline getirilmesini

saglamak ve karar verme siire¢lerine matematiksel veri elde etmek.

*  Yasanan kronik arizalarin illerden gelen bildirimlere gore tespitini yaparak ilgili

iireticiyle yiiriitiilecek olan is ve islemlerin koordinesini saglamak.

* Yetkili servisler ile iiretici kaynakli ger¢eklesen hatalara karsi baslatilan geri ¢agirma

islemlerinde illerin koordinasyonunu saglamak teknik takibini yapmak.

*  Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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AFET VE ACIL DURUM YONETIMi DAIRE BASKANLIGI

BIRIMLER:

1. SAKOM

2. UMKE

3. KBRN

4. Saglik Afet Planlar

5. Yurti¢i ve Yurtdis1 Operasyonlar

SAKOM (SAGLIK AFET KOORDINASYON MERKEZI)

*  Afet ve acil durumlarda 112 Acil Cagr1 Merkezi, Il Ambulans Servisi Komuta Kontrol
Merkezi, IL-SAKOM ve diger tiim haber kaynaklarindan 24 saat siirekli olarak bilgi
almak, degerlendirmek, raporlandirmak ve gerekli durumlarda yoneticilere her tiirli

iletisim araglart ile bilgi vermek, aldig1 talimatlar ¢ercevesinde siireci takip etmek.

* Afet ve acil durumlarda ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarla saglik hizmetlerinin

koordinasyonunu saglamak.

« lllerden gelen afet ve acil durum raporlarini toplamak, bildirilen eksiklikleri takip etmek

ve giderilmesini saglayacak girisimleri baglatmak,

* SAKOM’da kullanilan ara¢ ve gereglerin giinliik takibini yaparak, saptanan sorunlarin
giderilmesi icin ilgili birimleri bilgilendirerek, gelecek talimatlara gore gerekli

girisimleri basglatmak,
» Faaliyetlerin 24 saat esasina gore siirdiiriilmesini saglamak.

UMKE (ULUSAL MEDIKAL KURTMA EKIBI)

* Ulusal medikal kurtarma ekiplerini olusturmak, ekiplerin medikal miidahale ve donanim

standartlar1 belirlemek,

*  UMKE’nin yurti¢i ve yurtdisinda meydana gelen afet ve acil durumlarda verilecek

saglik hizmetlerinin sunumuna aktif katilimlarini saglamak,

*  Yurticinde meydana gelen afet ve acil durumlardaki tibbi kurtarma ve acil saglik

hizmetlerini ilgili tiim taraflarla isbirligi ve koordinasyon i¢inde saglamak,
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* Ulusal ve uluslararas1 kuruluslar ve sivil toplum 6rgiitleri ile igbirligi i¢inde saglik ve

insani yardim faaliyetlerine katilmak,

e [llgili daireler ile koordinasyon icinde UMKE’nin egitim ihtiyaclarm tespit ederek

gerekli egitim standartlarini belirlemek,

* UMKE Personelinin yetistirilmesi i¢in ulusal ve uluslararasi tatbikat organizasyonlari

yapmak, ulusal ve uluslararasi tatbikatlara katilim saglamak,

« UMKE’nin yillik faaliyetlerini planlamak, takip etmek ve gergeklestirilmesini

saglamak,

*  UMKE personel bilgilerinin kayit altina alinmasini, giincellenmesini ve arsivlenmesini,

saglamak,

« UMKE’nin ¢aligma usul ve esaslarini belirlemek ilgili mevzuatlarin hazirlanmasini

saglamak,

* Medikal kurtarma ve seyyar (mobil) hastane hizmetlerini uluslararasi hizmet ve kalite
standartlarina uygun sekilde gelistirmek amaciyla ulusal ve uluslararasi kuruluglarla

isbirligi yapmak,

KBRN

* KBRN ile ilgili hastane oncesi acil saglik miidahale ekipleri olusturmak, personel, arac,

gerec ve hizmet standartlarinin belirlenmesini saglamak,

» KBRN olaylarinda sunulacak saglik hizmetlerinin organizasyonunu yapmak, ihtiyaglari

tespit ederek temin edilmesini saglamak,

* KBRN olaylarinda sunulacak saglik hizmetleri ile ilgili ¢aligma usul ve esaslarmi

belirlemek, ilgili mevzuatlarin hazirlanmasini saglamak.
» KBRN: ile ilgili egitim ihtiyaglarini tespit etmek, planlamak,
» KBRN ile ilgili tatbikatlar yapmak veya yaptirmak,
» KBRN ile ilgili ulusal ve uluslararasi tatbikatlara katilimi saglamak,

 KBRN ile ilgili yillik faaliyetleri planlamak, takip etmek ve gerceklestirilmesini

saglamak,
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SAGLIK AFET PLANLARI
» Tiirkiye Afet Miidahale Plan1 (TAMP) kapsaminda yer alan Ulusal Diizey Saglik Hizmet

Grubu Planinin hazirlanmasini ve giincellenmesini saglamak.

* TAMP kapsaminda iller tarafindan hazirlanan Yerel Diizey Saglik Hizmet Grubu

Operasyon Planlarinin degerlendirilmesini yapmak ve illere bildirilmek.

* Yerel Diizey Saglik Hizmet Grubu Operasyon Planlarinin hazirlanmasi i¢in gerekli

egitimleri vermek.

* Yerel Diizey Saglik Hizmet Grubu Operasyon Plan1 sablonunun gelismeler

dogrultusunda giincellenmesini saglamak.

» Hastane Afet ve Acil Durum Planlar1 (HAP) Uygulama Yo6netmeligini ve Hastane Afet
ve Acil Durum Planlar1 (HAP) Hazirlama Kilavuzunu gelismeler dogrultusunda

giincellemek.

» Hastane Afet ve Acil Durum Planlamas1 (HAP) Egiticisi Egitimini diizenlemek.

o I Saglik Miidiirliikleri tarafindan yapilan Hastane Afet ve Acil Durum Planlanmasi

(HAP) Uygulayict Egitimlerini takip etmek.

YURTICI VE YURTDISI OPERASYONLAR

* Afet donemi sonrasi normal duruma gecilmesine kadar ihtiya¢ duyulan her tiirlii saglik

hizmetinin sunulmasi ile ilgili tedbirleri almak, isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

* Genel Midiirliik tarafindan yurtiginde ve yurtdisinda sunulan saglik hizmetlerinde

gorevlendirilen personelin gorevlendirme islemlerini yiiriitmek ve koordine etmek,

* Afet ve acil durumlarda sunulan saglik hizmetinin kayitlarii tutmak, arsivlemek ve

istatistiklerini ¢ikarmak,

* Toplu iskan, go¢ ve miilteci kabulii gibi durumlarda gerekli saglik hizmetlerini ilgili

kurumlarla isbirligi icerisinde planlamak ve uygulanmasini saglamak.

* Afet ve acil durumlarda yurticinde ve yurtdisinda sunulan saglik hizmetlerinde gorev
alan UMKE personel bilgilerinin kayit altina alinmasini, gilincellenmesini ve

arsivlenmesini saglamak,
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